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INTRODUCAO

O BB Gest3o Agil é uma solucdo, acessivel via BB Digital, que retine as informacées e possibilita

a prestacdo de contas de recursos publicos oriundos de repasses governamentais.

Com o objetivo de simplificar a gestao dos recursos publicos, acompanhar o processo de repasse

cominteragdo de todos os envolvidos, reunir em um Unico ambiente as informacdes, aplicacdes,

categoriza¢do dos gastos, vincular dados financeiros com consulta automatica as NFes e garantir

gue todo o processo tenha a seguranca bancaria que o BB disponibiliza a todos os clientes.

PUBLICO ALVO

a)

b)

9)

Orgaos Repassadores do Governo Federal, Estadual e Municipal responsaveis por realizar
repasses governamentais, acompanhar a execuc¢ado dos valores e a prestacéo de contas por
parte dos entes beneficidrios/executantes;

Orggos de Controle que necessitam consumir dados de movimentacdo financeira e
prestacao de contas de contas de repasse e contas préprias de seus entes jurisdicionados;
Entes beneficidrios/executantes, sdo aqueles que recebem o repasse dos recursos
governamentais, estes podem ser estados, municipios e entidades de direito privado. Sdo

0s responsaveis pela execucio da politica publica, que através do BB Gestdo Agil poderdo
conciliar suas contas e realizar a prestacao de contas com mais facilidade e seguranca;

CARACTERISTICAS

Facilidade no acompanhamento da execugao financeira e comprovacao dos gastos pelos
Entes Beneficidrios/Executantes, permitindo a vinculacdo de documentos de despesas aos
lancamentos disponiveis nas contas;

Funcionalidade de consulta automética aos dados de NFe, com uma busca de informacoes
a base do governo apenas com a insercao da chave de acesso da nota;

Aumento da transparéncia dos gastos publicos, tendo em vista que os Orgdos de Controle
poderdo receber as informacdes por meio de Application Programming Interface - API;
Facilidade no processo de prestacdo de contas, no que tange a execucao financeira, pois
todos o0s dados inseridos na solucdo serao disponibilizados aos repassadores e
controladores;

Possibilidade da gestdo financeira de todas as contas dos beneficidrios num Unico ambiente,
sem a necessidade de fazer Login/Logoff para cada conta (todas as contas disponiveis a um
clique)




PERGUNTAS E RESPOSTAS

Acessos ao sistema Gestdo Agil

1 Como faco o primeiro acesso?

O BB Gestdo Agil é uma ferramenta que esta dentro do BB Digital, que pode ser
acessado com perfil Pessoa Juridica ou Setor Publico, via web

(Autoatendimento Banco do Brasil (bb.com.br));

Y Acesse sua conta

’ Banco do Brasil = MENU  cique nnem Mol GEETAG AGIL
[ Conta coments Informagao de Dades
Perfll seleclonado
Sotor Piblico o ol — Sestas Agil Consultar
l@ Pegamentos Gerenclamento
Tipa de acessa £ Tanstecincies
Chave) BBCode  Certficado Digital
[ Troca dearquivos
Chave |
Empréstimes
13003339
& Gerenciamento
Senha
N &% Investimentos
Esguecl minha senha @ Dibito direto Autorizado
B Salvar dados neste computador ﬁ Chagues
E¥ Cartio
ENTRAR
2 Segurce, conedreio ¢ capitalizacas
:!!: Cobranga
2 Posso acessar usando o celular ou tablet?

N30, o Gest3o Agil estd disponivel apenas acessando a web, por computador ou
notebook, no site BB Digital, (Autoatendimento Banco do Brasil (bb.com.br)).

3 Sem o BB Digital é possivel acessar o Gestdo Agil?
N30, o Gest3o Agil estd dentro do BB Digital e caso vocé, beneficidrio, ainda ndo
tenha aderido ao BB Digital, sera necessario realizar a adesao junto a sua agéncia

de relacionamento.




Lembrando que esta disponivel para cadastro de perfil Pessoa Juridica ou Setor

Publico, ndo abrangendo Pessoa Fisica.

4 Quem pode acessar o Gestdo Agil?

Existem dois tipos de perfis que acessam a solugao:

e Administrador de seguranca: usuario do sistema, com poderes para realizar

a gestao dos acessos pelos demais usuarios. Essa chave J que ird cadastrar
novos usuarios ou excluir antigos, podera conceder poderes para outros
usuarios consultarem, efetuarem a prestacdo de contas e de financas,
importante lembrar que ele mesmo precisa se conceder o acesso. O cadastro
de Administrador de seguranca é feito na agéncia de relacionamento BB ou
pelo chat do BB Digital.

e Usudrio: cada pessoa que tem uma chave J que possibilita acesso ao Gestao
Agil e ird receber do Administrador de Seguranca os poderes de acordo com

seu perfil, sejam eles de consulta, prestacao de contas e finangas.

5 Como conceder 0S acessos para 0s Usuarios?

Seguindo 0 passo a passo:

Logado no BB Digital, na opcio Gestdo Agil > Acessos> Autorizar Acessos.

MENU clique no em noll GESTAD AGIL ACESSOS

Conta comente Prestacio de Contas Autorizar ACessos

Gerenciamento de Contas

m g—@
:
g

8
i
g

Acessos

Open Finance

%“

1«-‘

Transferéncias

™

Troca de arquivos

Crédito

Ao clicar em Autorizar Acessos o Administrador selecionaré:

a) Chave J, a qual quer conceder o acesso;




b) o tipo de acesso que serd concedido aquele usuério (consulta / efetuar
prestacdo de contas / finangas) ou selecionar todos;

c) as contas as quais o usuario tera acesso;

d) clicar em CONFIRMAR.

O Banco do Brasil disponibiliza um material de apoio com o passo a passo para

realizar a concessao de acessos, clicando aqui ou acessando pelo endereco:

(https://www.bb.com.br/docs/portal/digov/ConcessaodeAcessoGestaoAgil P

assoaPasso.pdf)

Atencao! O Administrador de seguranca precisa conceder acessos para sua

propria Chave J para utilizar a ferramenta.

6 O que é a mensagem: “CHAVE SEM ACESSO AO EXTRATO DE
PRESTACAO DE CONTAS”.

Quando essa mensagem foi exibida significa que ha pendéncia de concessao de

acessos, portanto, o sera necessario que o Administrador de Seguranca realize

a concessao de acessos para o usuario.

Vejaoitem 4

7 Como saber quem é o Administrador de Seguranca?

O Administrador de Seguranca é o usuario com poderes para realizar a
concessao dos acessos ao sistema para os demais usuarios. Se nao souber quem
é o Administrador de Seguranca verifique junto ao Gerente de Contas na agéncia
do BB ou o “Fale com” via BB Digital. O Administrador de seguranga também
precisa se conceder 0s acessos de prestacao de contas, consulta e finangas para

utilizar a ferramenta.

8 Como fago para ser usudrio autorizado?
O Administrador de Seguranca da conta que ira autorizar sua chave J para

acessar o sistema e de acordo com seu perfilird conceder poderes para consulta,
prestacao de contas ou financas.

Temos um manual com as telas para realizar a concessao de acessos, clicando
aqui ou acessando pelo endereco:

https://www.bb.com.br/docs/portal/digov/ConcessaodeAcessoGestaoAgil Pa

ssoaPasso.pdf




9 E possivel atualizar, excluir ou alterar um usudrio vinculado a
chave J?

Nao é possivel alterar um usuario e sua chave J. O que deve ser feito é excluir a
chave J do usudrio que ndo pode ter mais acesso e se for o caso criar uma chave
para 0 NOVO UsSUario.

A exclusdo da chave J é feita através do BB Digital, no menu “SEGURANCA e
GERENCIAMENTO” > “USUARIO” “EXCLUIR”

MENU  clique no item @ SEGURANCA E GERENCIAMENTO USUARIO

Acesso rapido Central de Usudrios Incluir

Painel Financeiro da Empresa BB Code e certificado digital Autorizar acesso - arquivos e transagoes

Pagamentos Senha de Acesso [letras e numeros) Consultar arquivos

W B

Transferéncias Senha da Conta [8 nimeros] Consultar transagoes
Pix Senha Cartao [6 nameros) Consultar contas
Empréstimos e Antecipacdes Empresa Historico de TransacGes

=

Pendéncias e contratagoes Horarios - Empresa e usuario

B B ®

& o

Troca de arquivos Saldo/Extrato/Comprovantes/Movimento Pix

Procuracao Eletrénica

I

o
=

Cadastrar Equipamentos

No mesmo menu ha a possibilidade de incluir e conceder acessos aos usuarios.

Somente o Administrador de seguranca podera realizar as acdes através do BB

Digital > Menu > Gestdo Agil > Acessos > Autorizar Acessos.

10 A conta ndo tem Administrador de sequranca cadastrado, o que
fazer?

Nesse caso o cadastro da empresa ou do ente publico esta
desatualizado e precisa ser regularizado junto a agéncia de

relacionamento da conta BB.




Prestacao de Contas

11 Como acessar o Gestdo Agil?

Acesse pelo computador, o site BB Digital, (Autoatendimento Banco do Brasil
(bb.com.br)) e selecione o tipo de acesso: Setor PUblico ou Pessoa Juridica.

Na lateral esquerda, abra o menu Gestdo Agil > Prestacdo de Contas> Prestar
Conta ou busque o Gest3o Agil na barra de pesquisa e siga 0s mesmos Passos.
Importante esclarecer que antes de prestar contas o usuario devera ter esse
acesso. Além disso, os acessos devem ser concedidos para cada conta corrente

e para cada usuario, inclusive para o proprio Administrador de Seguranca.

12 O gue é o icone “Comecar Tour”?

Ao selecionar a opcao Comecar Tour o sistema mostra como utilizar as
funcionalidades da tela, como um passo a passo para conhecer o sistema.
E uma ajuda para conhecer e n3o é passo obrigatdrio para realizar a prestacio

de contas.

13 Como fazer a prestacao de contas?

Acesse pelo computador, o site BB Digital, (Autoatendimento Banco do Brasil
(bb.com.br)) e selecione o tipo de acesso: Setor PUblico ou Pessoa Juridica.

Na lateral esquerda, abra o menu Gestdo Agil > Prestacdo de Contas> Prestar

Conta Ou busque o Gestio Agil na barra de pesquisa e siga 0s mesmos Passos.

Ird aparecer em tela as contas cadastradas com a indicacdo do programa

vinculado assim como o saldo disponivel em cada uma.

MENU clique no ftem Inll GESTAD AGIL PRESTAGAO DE CONTAS

Conta corrente FPrestagio de Contas Prestar Conta

mll Gestdo Agil Gerenciamento de Contas




P

L v
PEDRO TESTES CHA..

nll
Nome da Conta
- P RAPOSA-MEREN
&
Pl BOTELHOS-MEREN

CE 230440 FIS INVEST SUS

CE 230440 FMS CUSTEIO SUS.

PVARGEN GRANDE DO FHASEPC

=) GOV. RID DE JANE RO-BPC
=] DEPEN-CUSTEIO-2019-CE
3 FNSP-FAF-CUSTEID-RO
8

FNSP-FAF-NVESTAL
&
&

Programa

PNAE

PNAE

Investimento

Custeio

BPC Escola

BPC Escola

DEPEN-CUSTEID-2019

FNSP-FAF-CUSTEID

FNSP-FAF-NVEST

= Selecione a conta desejada para ver extrato da prestagdo de contas ou clique no grafico para visualizar o resumo financeio  detalhamento das despesas.

Programa
Agéncia N° conta
0551 2342
0551 5420
0551 50282
0551 50283
0551 79755
0867 15367
0867 15368
0887 21318
0867 21319

- Selecione. v
Disponibilidade (R$)
111.04352 +

141.043,00 +

801.300,00 +
245000204 +

50.400,00 +

450.002,00 +

3.332.002,04 +

100.002,04 +

4342823 +

Selecionando a conta, aparecera

a relacao de transacdes ja realizadas, que

podem ser filtradas por més. Em cada transacao aparecera um icone de alerta

indicando o status de prestacao.

O Icone vermelho ° indica alguma pendéncia e que deverd ser realizada a

prestacdo de contas desse lancamento. O fcone azul ©indica que ndo ha

pendéncia de prestacao de contas para o lancamento.

LISTA DE CONTAS > EXTRATO PRESTACAO DE CONTAS

PM BOTELHOS-MEREN | Ag: 0551 CC: 5420

Data/Balancete Histarico

M7 | a7 [] Emissée de Ordem Bancdria

HAlz2 | WAl [1] Transferéncia enviada

lAlZ2 | WAl 22 ] TED Transf.Eletr.Disponivel

HAlz2 | a2 Resgate Automatico

nalz? | e ] Folha de Pagamento

MAI28 | WAl28 Devolugdo

MAI31 | MAI3T Juros Saldo Devedor

Data

Documento

4545

95000

780

10143080 0000017

511032835

De | 01/01/2020

Valor (R$)

7.240,00 -

2.950,00 -

21877 +

»
wor
Até | 31/01/2020 oK
Saldo (R$)
000+ A
A
0,00+
000+ A
0,00+
0,00+
< | - .

10




Ao clicar no lancamento é possivel classificar conforme categorias pré-definidas

pelo Repassador para o programa de governo ao qual a conta esta vinculada.

Selecionada a categoria principal, novas opc¢des para preenchimento aparecerao

ao lado, caso haja subcategorias cadastradas.

LISTA DE CONTAS > EXTRATO PRESTA[;E\D DE CONTAS > PRESTAQE\U DE CONTAS
PM BOTELHOS-MEREN | Ag: 0551 CC: 5420

Lancamentos
Data/Balancete Historico Documento

Mal Ml

2 22 @ Transferéncia enviada 1

Classificagdo do langamento

Categoria Subcategoria
Vigilincia em Salde v Selecione...

Aquisicéo e Distribuicdo de
Deseja replicar esta classificacdo em tog Imubiclogico — Nacional

O sim ) Nio

Fortalecimento do Sistema
Nacional de Vigildncia em Salde

Comecar Tour (EY

Valor (R$)

2.850,00-

~

E necessario classificar o lancamento até o ultimo nivel de subcategorias

disponivel. Ha opgao de replicar a mesma categoria para todos os lancamentos

do més. Caso n3o deseje utilizar a funcionalidade, marcar NAO na opcdo de

replicacdo. E imprescindivel clicar em SALVAR para registrar os dados

informados.

Em caso de equivoco na classificacao, é possivel excluir a categoria e selecionar

a correta.

Classificagdo do langamento

Categoria

Qutros

EXCLUIR

|

Ainda na consulta ao lancamento, deverd ser realizada a insercdo dos

documentos de despesa para a Prestacao de Contas, clicando em INSERIR

DOCUMENTO.




Lancamentos

Data/Balancete Historico Documento Valer (RS)

MAl MAl
22 22

O Transferéncia enviada 1 2.850,00-
@ Classificagdo realizada com sucesso!

Classificagdo do langamento

Categoria Subcategoria

Vigildncia em Saide hd Aquisicén & Distribuicdo de Imubiologice — Nacional

Deseja replicar esta classificacdo em todos o0s lancamentos do més?
O sim O Nio

Prestacio de Contas

@ Existe um saldo de RS 2.950,00 a declarar

INCLUIR DO CUMENTO

Para inserir os dados dos documentos de despesa, o primeiro passo € selecionar
entre NOTA FISCAL ELETRONICA ou OUTROS DOCUMENTOS DE DESPESA. Os

tipos de documentos sdo definidos por programa pelo érgédo/ente repassador.

Incluir documento de despesa

Mota Fiscal Eletrdnica Qutros documentos de despesa

Chave de acesso da nota fiscal

digite aqui a chave de acesso da nota fiscal eletronica

Quando finalizada a insercao dos documentos de despesa, retornar ao
EXTRATO DE PRESTACAO DE CONTAS e serd possivel verificar que o icone de
pendéncia inicialmente marcado em vermelho, agora estara azul, sem
pendéncia.

Ao consultar o lancamento serd possivel identificar os documentos de despesa
e detalhamentos ja vinculados. Além disso é possivel realizar sua exclusao.
Importante: Caso haja mais de um documento de despesa a ser vinculado ao
lancamento é possivel incluir novo documento pelo mesmo procedimento.
Além da classificacdo do langamento e prestacao de contas, ao final da pagina

estd disponivel a funcionalidade ANOTACOES. Neste campo, podem ser




vinculadas informacdes do lancamento para facilitar a identificacdo de dados e
realizar consultas posteriores por demais usuarios autorizados. O campo de
anotacdes é de uso exclusivo dos executantes e as informacdes gravadas nao

sdo disponibilizadas ao érgao/ente gestor do programa de governo.

14 E possivel fazer prestacdo de contas em lote?

Os pagamentos em lote serao identificados pelo “ . Ao passar o
mouse sobre ele sera informado quantos itens estdo vinculados aquele débito
principal.

Na prestacao de contas de pagamentos em lote, realizados por meio das
solugcdes Ordem Bancarias Estaduais e Municipais ou Solucao de Pagamentos
(PAG), o mesmo procedimento de prestacdo de contas deverd ser realizado

para todos os lancamentos que fazem parte do lote seguindo 0s passos:

a) Clicar no lancamento principal identificado “
b) Os lancamentos vinculados ao principal serdo exibidos;

¢) Selecionar o lancamento vinculado para realizacdo de prestacdo de contas;
d) Sequir o passo a passo de prestacdo de contas do item 2.3 para cada

lancamento vinculado.

PM BOTELHOS-MEREN | Ag: 0551 CC: 5420
< ] >

JANR0 FEVI20 MARI20 ABRI20 MAI20 Jumizo JuLie AGOI20 SETI20 outio novizo DEZ20

Data v De 01/01/2020 Até | 31/01/2020 OK

Data/Balancete Histérico Documento Valor (R$) saldo (R$)

MAI MAI

7 17 (V] Emisséo de Ordem Bancaria 4545 7.240,00 - 0,00+] A

MAI MAI

o Transferéncia enviada 1 2.950,00 -
22 22

MAI MAI

» o, (V] TED Transf Eletr.Disponivel 95000 373.391,06 - A

15 Tenho vérias contas cadastradas no Gestdo Agil, como
selecionar uma especifica?

A navegacao € intuitiva e utilizando os filtros por programa ou por

agéncia/conta fica facil localizar todas as suas contas.
Acessando o GESTAO AGIL > PRESTACAO DE CONTAS > PRESTAR CONTA. >
vocé serd direcionado a relacdo de contas cadastradas no BB Gestdo Agil, com a

indicacao do nome do programa de governo de referéncia.

13




P v

sn001115
PEDRO TESTES CHA..
Selacione a conta desejada para ver extrato da prestacdo de contas ou clique no grafico para visualizar o resumo financeiro e detalhamento das despesas
Programa v Selecione... v
Nome da Conta Programa Agéncia N° conta Disponibilidade (RS)
PW RAPOSA-MEREN PNAE 0551 2342 111.043,52 +

Pl BOTELHOS-MEREN PHAE 0551 5420 141.043,00

- B E B

CE 230440 FIS NVEST SUS. nvestimento 0551 50282 801.300,00 +

CE 230440 FUS CUSTEID SUS Custeio 0551 50283 2.450.002,04 +

® »

PVARGEN GRANDE DO FMASBPC BPC Escola 0551 79755 50.400,00 +

GOV. RID DE JANEIRD-BRC BRC Escola 0667 15367 450.002,00 +

I H %

DEPEN-CUSTEIO-2019-CE DEPEN-CUSTEID-2019 0667 15368 2332002,04 +

+

FNSP-FAF-CUSTED-RO FHSP-FAF-CUSTEID 0667 21318 100.002,04 +

=

FNSP-FAF-NVEST-AL FHSP-FAF-INVEST 0667 21319 4342823 +

®

16 O que é a mensagem “ Sem lancamentos para o periodo”?

Essa mensagem aparece quando nao ha movimentacdes financeiras no més
selecionado. Importante: o sistema passa a gravar as movimentagdes da conta
para prestacao de contas apenas quando o érgao repassador realiza a vinculacao
da conta ao programa de governo no BB Gestdo Agil. Para o caso de contas
antigas que migraram para o Gestdo Agil o extrato estard disponivel apenas a

partir da migragao.

17 No sistema ndo aparecem todos 0s meses para prestacdo de
contas. Como posso encontrar os lancamentos de periodos anteriores
que nao estao visiveis?

O Gestdo Agil sé alimenta as informacdes na data que o programa
governamental foi vinculado ao sistema e ndo fornece dados anteriores a essa
data. Portanto, informacdes de como serdo realizadas as prestacdes de contas
de meses que n3o aparecem no Gestdo Agil deverdo ser orientadas pelo Org3o

Repassador caso a caso.

18 Quando o lancamento ficard disponivel para prestacdo de

contas?
O lancamento fica disponivel para prestacdo de contas no dia seguinte a

realizacdo do pagamento/débito. Lembrando que os langamentos anteriores ao
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cadastro no sistema nao serao disponibilizados para prestacao de contas no

Gestdo Agil.

19 O que significam os fcones azul, vermelho e amarelo que
aparecem ao lado dos lancamentos?

O fcone azul © indica que ndo ha pendéncia de prestacao de contas para aquele

lancamento.

O fcone vermelho ® indica pendéncia ou que ainda nao foi realizada a prestacao

de contas no langcamento.

O “ identifica pagamentos em lote que sdo varias transacdes
que foram realizadas num Unico arquivo, de uma sé vez, para o beneficiario e
ao passar o mouse sobre ele serd informado quantos itens estdo vinculados

aquele débito principal.

20 O icone vermelho de pendéncia ndao atualizou para azul depois
da prestacao de contas, o que aconteceu?

O icone é alterado de vermelho para azul quando ndo existem mais pendéncias
de prestacdo de contas, portanto, sera necessario verificar se o valor
apresentado do(s) documento(s) de comprovacdo correspondem o valor do
lancamento.

Obs.: Nos pagamentos em lote todos os lancamentos vinculados devem ter as

prestacdes de contas finalizadas para que o icone de pendéncia seja alterado.

21 E possivel enviar o documento em PDF para a prestacdo de
contas?

No sistema Gestdo Agil ndo é possivel enviar documentos em PDF ou
semelhantes. Basta inserir os dados dos documentos de comprovacao nos
campos disponiveis. E no caso de Nota Fiscal Eletréonica (NFe) ao inserir a chave
de acesso da NFe os dados sdo consultados diretamente na Receita Federal de
forma automdtica na base do Gest3o Agil.

As informacgdes serao exibidas em tela para conferéncia e preenchimento de

dados complementares.
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Confira os dados do documento

Emissor SAFELOCK PRODUTOS DE SEG IND E COM LTDA - 42.153.841/0001-89 @
N° Documento 5493
Data de Emisséo 18/09/2020

Valor do documento(R$) 96 470.00

Numero inscrigédo DAP

Data de Entrega®

Valor total do

Item adquirido Unidade QT Valor unitarie item

ENV STARLOCK 150X250 INKJET NUMERACAO: 00000001 - 00021000 UN 0 1,28 25.718,00
ENVELOPE STARLOCK TARJA SEG SLTJ 39 - INK JET NUMERACAO: 00021001 - 00030500 / 00033921 - N 8920 475 4247704
00034269
ENVELOPE STARLOCK SIMPLES SL 39 INKJET NUMERACAO: 00030501 - 00033920 / 00034270 - m 2000 789 23.685.00
00034299
Valor Total dos Itens
Adquiridos: L
INCLUIR CANCELAR

22 Como alterar uma informacdo errada na prestacdo de contas?

Nao é possivel alterar os dados da prestacao de contas, mas sim exclui-los e
realizar nova insercao com dados corretos. Podendo ser realizada em qualquer

etapa do processo.

23 O icone “INSERIR DOCUMENTOS” ndo aparece na tela, o que
pode ser?

Quando o ifcone “INSERIR DOCUMENTOS” nao esta visivel na tela, se

trata de falta do acesso “Efetuar prestacdo de conta” para o usuario.

Orientamos que o Administrador de Seguranca acesse Gestdo Agil >
Acessos> Autorizar Acessos > EFETUAR PRESTACAO DE CONTAS. Lembrando
que o Administrador também precisa se conceder todos 0s acessos.

Consulte o item 1.4.

24 O gue é DAP e seu preenchimento é obrigatério?

DAP é o numero de Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf e seu
preenchimento ndo é obrigatdrio, mas deve ser feito caso o dérgéao

repassador solicite para determinado programa.
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25 O que é o alerta em vermelho ao preencher os dados da Nota
Fiscal Eletrénica - NFe?

Passando o mouse sobre o icone em vermelho é possivel verificar a
mensagem de alerta. O sistema informara se o CNPJ/CPF do emissor da
NFe é diferente daquele que recebeu o pagamento. Para estes casos, o
alerta serd exibido, mas a vinculacdao da nota ndo serd impedida, sendo

possivel prosseguir com a prestacao de contas.

26 Como incluir novas categorias de despesas?

Somente o Org3o Repassador pode incluir, excluir ou alterar as
categorias e subcategorias exibidas ao usuario para selecao no sistema.
Em caso de necessidade, orientamos entrar em contato com o ente
para sugerir um novo tipo de classificacdo para os langamentos do

programa.

27 Como alterar as categorias de classificacdo de despesas?

A definicdao das categorias de classificacao das despesas, bem como
suas subcategorias (se for o caso) é realizada pelo Orgdo Repassador
do recurso e somente o ente pode alterar. Sugerimos entrar em
contato com o 6rgao para esclarecer qual a melhor forma de escolher

a classificacdo.

28 A nota fiscal tem vérias categorias, como classificar?

O Org3o Repassador é quem determina como serd realizada a
classificacao, pois as categorias sao definidas por ele. Quando surgem
duvidas relacionadas a escolha da categoria orientamos que verifique

junto ao ente qual a melhor forma de classificar caso a caso

29 Posso utilizar a mesma nota fiscal em 2 ou mais lancamentos?

Sim, pode inserir os dados da mesma nota em mais de um langamento
se o pagamento for dividido, desde que seja preenchido o valor total

da despesa.
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30 E possivel usar o leitor de cédigo de barras para ler a nota
fiscal?

Sim, é possivel fazer a leitura do cédigo de barras da nota fiscal
eletronica utilizando o leitor. Sugerimos utilizar os navegadores
Firefox Mozilla ou Chrome. Caso o seu leitor nao funcione orientamos
reportar ao seu canal de atendimento a ocorréncia, informando marca

e modelo do periférico para avaliagao.

31 Como realizar a classificacdo de valores devolvidos, estornados,
duplicados, restituidos ou reembolsados?

Quem cria as categorias para classificacdo dos lancamentos é o Org3o
que faz o repasse, portanto, somente o ente que pode orientar como
sera realizada a classificacao da prestacao de contas desses valores e

quais documentos poderao ser utilizados.

32 Como realizar a classificacdo de Impostos?

O Org3o Repassador é o responsavel por orientar os beneficidrios
(usudrios do Gestdo Agil) como deverd ser realizada a prestacdo de
contas dos impostos.

As categorias e os documentos de despesas utilizados para prestar
contas dos lancamentos s3o pré-definidos pelo Orgdo Repassador para
O programa de governo ao qual a conta esta vinculada. Por esse
motivo, os campos destinados a categorizacao das despesas sao

diferentes a depender do programa de repasse.

33 Como realizar a classificacdo das retencdes do Imposto de
Renda das empresas que nao sao optantes do Simples Nacional.?

Seguimos a orientacdo do item 2.21: O Org3o Repassador é o
responsavel por orientar os beneficidrios (usuarios do Gestdo Agil)
como devera ser realizada a prestacao de contas dos impostos retidos
para as empresas que nao sao optantes do Simples Nacional.

As categorias e os documentos de despesas utilizados para prestar
contas dos lancamentos s3o pré-definidos pelo Org3o Repassador para

O programa de governo ao qual a conta estad vinculada. Por esse
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motivo, os campos destinados a categorizacdo das despesas sao

diferentes a depender do programa de repasse.

34  Como classificar a Nota Fiscal que tenham itens de custeio e
capital?
O Org3o Repassador é o responsavel por orientar os beneficidrios

(usudrios do Gestdo Agil) como deverd ser realizada a classificacdo das

notas fiscais que tenham os itens de custeio e capital.

35 Como realizar a inclusdo de contas para acessar o Gestdo Aqgil?

Toda a gestdo dos programas e vinculacdo das contas ao Gestdo Agil é
de competéncia do Org3o Repassador, portanto, serd necessario
verificar junto ao ente quais procedimentos para a devida inclusao da

conta.

36  Quais documentos s3o aceitos para a prestacao de contas?
Os tipos de documentos s3o definidos pelo Orgdo Repassador e

podem ser diferentes a depender do programa de repasse.

37 O gue sao as “anotacdes”?

Sdo informacdes que podem ser escritas no lancamento para facilitar
a identificacao e realizar consultas posteriores por demais usuarios
autorizados.

O campo de anotacbes é de uso exclusivo dos executantes e as
informacdes gravadas ndo sdo disponibilizadas ao érgdo/ente gestor

do programa de governo.

Anotagdes N
CELIO FERREIRA J3003339 f m' CELIO FERREIRA J3003339 ’ W CELIO FERREIRA J3003339 I m
Anotacéo 1 Anotacdo 2 Anotacéo 3

Data da ultima alteracdo: 09/02/2022 Data da (ifima alteracao: 09/02/2022 Data da ultima alteracio: 09/02/2022
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Agradecemos sua
parceria!
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